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Descargar la aplicación 
Microsoft Teams

Abrir el correo electrónico 
de la invitación para la 

Reunion Virtual

Asegúrese de que se hayan 
enviado modificaciones 

menores a través del portal 
48 horas antes

Probar 

Audio & Video

Comience la revisión de 
planes de 20 minutos 

compartiendo su pantalla 
con el Revisor del Plan 

Esté listo para discutir los 
comentarios de corrección 

del Revisor del Plan

El Revisor de Planes 
revisará cualquier artículo 

pendiente.

La revisión de los planes se 
llevará a cabo siguiendo los 

Comentarios de 
Desaprobación de 

Mainframe

Tome capturas de pantalla 
según sea necesario.

Cuando finalice la Reunion
Virtual, seleccione

La disposición de revisión 
de planes estará disponible 

en el Portal de 
Seguimiento de 

Aplicaciones y Planes.
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Procedimientos para Reuniones Virtuales



Procedimientos para Reuniones Virtuales
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 La cita se realizará con Microsoft Teams, asegúrese de tener la aplicación 
Microsoft Teams descargada en su computadora y familiarícese con estas 
Directrices para usar Microsoft Teams.

 Únase a la reunión 5 minutos antes de la hora programada.

 Al momento de la cita, asegúrese de tener lo siguiente: 

 Una conexión a internet de banda ancha, así como capacidades de audio 
y micrófono.

 Familiarícese como compartir su pantalla en Microsoft Teams.

 Esté listo para aceptar una videollamada.

 Esté preparado para discutir los comentarios de corrección pendientes 
con el examinador de planes. 

 Asegúrese de que cualquier retrabajo menor que se esté discutiendo se 
haya cargado a través del portal de envío y esté disponible antes de la 
cita.



Como Unirse a 
una Reunión con 
Microsoft Teams
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Instalar la aplicacion de Microsoft Teams

Microsoft Teams Escritorio

Haga clic en “Download for Desktop” para descargar Microsoft Teams



Como Unirse a una Reunión Virtual

Plan Reviewer 
(RER)

Plan Reviewer (RER)

Plan Reviewer 
(RER)

Plan Reviewer (RER)

Microsoft Teams Escritorio
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Haga clic aquí para unirse a 
la invitación a la reunión.

Abra el Correo Electronico
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Como Unirse a una Reunión Virtual

Microsoft Teams Escritorio

Únete como Invitado

Ingrese su nombre completo 
y seleccione “Join Now”



Alguien en la reunión le dejara entrar en breve
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Como Unirse a una Reunión Virtual

Microsoft Teams Escritorio

Espere en el Lobby



La Pantalla de 
Reunión/Llamada
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Haga clic en el botón de Compartir

Compartiendo su Pantalla

Microsoft Teams Escritorio

Mudo /No Mudo
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Haga clic en el icono de conversación

Ver el Chat/Conversación

Microsoft Teams Escritorio

Colgar


